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ชื่อการประชุม ................................
วันที่ ...........................
จัดโดย .............................
หน่วยงานร่วมจัดหรือหน่วยงานสนับสนุน 

งบประมาณ รายรับและรายจ่าย
1.1 งบประมาณที่ตั้งไว้
1.2 รายได้ค่าลงทะเบียน
1.3 รายได้จากหน่วยงานสนับสนุน (สปอนเซอร์)
1.4 สรุปค่าใช้จ่าย
1. สรุปกิจกรรมที่ดำเนินการ
2. จำนวนผู้เข้าร่วมการประชุม
3. สถาบันที่เข้าร่วมการประชุม
4. ผลที่ได้รับจากการประชุม
5. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมเพื่อการดำเนินงานในปีต่อไป
6. หัวข้ออื่น ๆ ที่ท่านเห็นว่าควรมีการดำเนินการ


ลงชื่อ.......................................................................ผู้สรุปข้อมูล
    (..........................................................................)




