
การเบิกเงินทุนวิจัยภายนอก

 หัวหน้าโครงการดำเนินการขออนุมัติหมวด
งบประมาณโครงการ ผ่าน DOMs

เสนอเรื่องผ่าน คณบดี หรือหัวหน้าสถานวิจัย

เสนอเรื่องผ่าน ผอ.สวนล.

แบ่งเป็น 2 กรณี

ข้อมูลไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง!!

กรณี นำส่งค่าบริหาร
โครงการเป็นไปตาม
ประกาศมหาวิทยาลัย

กรณี นำส่งค่าบริหาร
โครงการไม่เป็นไปตามประกาศ

มหาวิทยาลัย

เสนอเรื่องผ่าน รองอธิการบดี

สวนล. ได้รับหลักฐานการโอนเงินจาก
หัวหน้าโครงการ หรือ แหล่งทุน

สวนล. ได้รับหลักฐานการโอนเงินจาก
หัวหน้าโครงการ หรือ แหล่งทุน

*กรณีนำส่งค่าบริหารโครงการไม่เป็นไปประกาศ
มหาวิทยาลัย จะต้องรอให้หนังสือขออนุมัติหมวดงบ
ประมาณฯในขั้นตอนที่ 1 ได้รับการอนุมัติแล้วเท่านั้น 
ถึงจะสามารถดำเนินการในขั้นตอนที่ 2 และ 3 ได้

ขั้นตอนที่ 1

 นักวิจัยต้องชี้แจง
เหตุผลความจำเป็น
เพื่อขออนุมัติจาก

อธิการบดี

เจ้าหน้าที่ สวนล. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

และครบถ้วนของข้อมูล

กรณี เงินโครงการ
ไม่เกิน 10,000,000 บาท

กรณี เงินโครงการ
เกิน 10,000,000 บาท

รองอธิการบดีอนุมัติ อธิการบดีอนุมัติ

เจ้าหน้าที่ สวนล. ทำหนังสือขอนำโครงการเข้าระบบ
WU-MIS ผ่านระบบ DOMs

ขั้นตอนที่ 2

ผอ.สวนล.ลงนามในหนังสือบันทึกข้อความ

รองอธิการบดี ลงนามเห็นชอบ

ส่วนแผนงานฯนำโครงการเข้าระบบ WU-MIS

เจ้าหน้าที่ สวนล. ปริ้นเอกสารส่ง
ส่วนการเงินฯ

ส่วนการเงินฯออกใบเสร็จรับเงิน

เจ้าหน้าที่ สวนล. ส่งใบเสร็จรับเงินไปยังแหล่งทุน หรือ
หัวหน้าโครงการ

ออกใบสำคัญทั่วไป

ขั้นตอนที่ 3

ผอ.สวนล.ลงนามในหนังสือ
บันทึกข้อความ

เจ้าหน้าที่ สวนล. ทำหนังสืออนุมัติ
เบิกเงินงวด

เจ้าหน้าที่ สวนล. พิมพ์เอกสาร
ส่งส่วนการเงินฯ

ส่วนการเงินฯดำเนินการเบิกจ่าย

นักวิจัยได้รับเงิน

สำเนาแจ้งหัวหน้าโครงการเพื่อทราบ

*ต้องแนบใบสำคัญ
ทั่วไปที่ออกโดยส่วน
แผนฯใน ขั้นตอน 2 
ด้วยทุกครั้ง

*ต้องแนบใบสำคัญ
ทั่วไปด้วยทุกครั้ง

ทำครั้งเดียวตลอดโครงการ
เมื่อได้รับสัญญาแล้วทำได้ทันที!! 
ไม่ต้องรอเงินโอนเข้าบัญชีมหาวิทยาลัย



ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง 
อัตราการนำส่งเงินใหห้มหาวิทยาลัย 
ในงานบริการวิชาการและงานวิจัย

แบบฟอร์มขออนุมัติหมวดงบประมาณโครงการ
สำหรับทุนวิจัยภายนอก


